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PROCEDURA DE ORGANIZARE SI DESFASURARE A PROBEI
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DOMENIUL TEHNOLOGIEI INFORMATIEI LA CONCURSURILE
ORGANIZATE DE CATRE

PRIMARIA MUNICIPIULUI BRASOV

1. SCOPUL PROCEDURII

a) Procedura privind testarea prin proba suplimentard a competentelor specifice in domeniul
tehnologiei informatiei in cadrul concursurilor organizate de cdtre Primdria Municipiului Brasov,
denumiti in continuare procedurd, reglementeaza cadrul unitar pentru testarea competentelor specifice in
domeniul tehnologia informatiei in cadrul concursurilor organizate de citre Priméria Municipiului Brasov.

b) Procedura se aplicd cu respectarea principiilor previzute la art. 47 alin. (3) din Hotirrea
Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare.

¢) Procedura asigurd testarea in mod adecvat a nivelului competentelor specifice in domeniul
tehnologiei informatiei definute de candidati, raportat la conditiile specifice pentru ocuparea postului
prevédzute in fisa postului aferentd functiei publice pentru care se organizeazi concurs, precizate in
solicitarea de organizare a concursului.

2.DOMENIUL DE APLICARE

Procedura este obligatorie pentru candidatii participanti la concursurile organizate in conditiile sus
mentionate.

Proba suplimentar3 de testare a competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei se
organizeazi in conditiile prevazute de H.G. nr. 611/2008, cu modificarile si completirile ulterioare. Astfel,
procedura se aplici pentru concursurile organizate de catre Primiria Municipiului Brasov, in conditiile
legii care necesitd testarea competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei, in cadrul probei
suplimentare, asa cum este prevdzut la art. 31, alin. (4) si (5) si art. 47 din H.G. nr. 611/2008, cu
modificérile i completirile ulterioare.

3. ASIGURAREA TRANSPARENTEI PROCEDURII

a) Procedura se aprobid de Primarul Municipiului Brasov in conditiile previzute la art. 47 alin. (3)
din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea functionarilor publici,
cu modificérile si completérile ulterioare.

b) Procedura se publica pe site-ul Primériei Municipiului Brasov, la sectiunea Licitatii si concursuri.

¢) Procedura se arhiveazi in conditiile legii.

4. DESCRIEREA PROCEDURII



Prim#ria Municipiului Brasov Instiinfeazi Agentia Nationalda a Functionarilor Publici de
organizarea concursurilor de ocupare pentru functiile publice vacante/temporar vacante existente in statul
de functii. In cazul functiilor publice pentru a ciror ocupare este necesard indeplinirea unor conditii
specifice privind domeniul tegnologiei informatiei, Priméria Municipiului Brasov precizeazi in adresa de
instiintare privind organizarea concursului competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei,
precum si nivelul de competentd pe care candidatii trebuie s il detind potrivit fisei postului aferenta
functiei publice pentru care se organizeazi concurs.

in situatia in care competentele specifice, solicitate conform figei postului sunt stabilite la nivel de
bazi, mediu sau avansat, potrivit tematicii publicate (Anexa nr. 1, Anexa nr. 1a, Anexa nr. 1b) pe site-ul
Primiriei Municipiului Bragov, Serviciul Resurse Umane, propune organizarea unei probe suplimentare
pentru testarea acestora, conform prevederilor art. 47 din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificérile i completarile ulterioare.

Conform H.G. nr. 611/2008, cu modificdrile si completarile ulterioare, expertul este persoana care
are pregitire de specialitate atestatd, potrivit legii, in domeniul in care se testeazi competentele specifice
ale candidatului prin proba suplimentars, respectiv in domeniul tehnologiei informatiei, i care poate fi
functionar public din cadrul Primiriei Municipiului Brasov desemnat de conducétorul institutiei, ori
persoana cu care institutia a contractat servicii de consultanta.

Prin Dispozitie a Primarului Municipiului Bragsov se desemneazi un expert in tehnologia informatiei
pentru asigurarea desfisurdrii probei suplimentare de testare a competentelor specifice in domeniul
tehnologiei informatiei, precum si un expert pentru solutionarea contestatiilor. Expertul desemnat nu
poate fi membru al comisiei de concurs sau, dupi caz, al comisiei de solutionare a contestatiilor.

Proba suplimentari se desfiisoara dupi afisarea rezultatelor la selectia dosarelor, dar nu mai tarziu de
data prevazutd in anuntul de concurs pentru proba scrisi.

Pot participa la proba suplimentari a concursului de ocupare numai candidatii declarati “admis” la
selectia dosarelor de inscriere.

Expertul desemnat elaboreazi cel putin 2 variante de subiecte, pe format hértie, precum si baremul
de corectare al acestora, ambele asumate prin semnéturd. Testele vor contine subiecte care se vor rezova
practic, din Tematica de testare cunostinte PC, nivel de bazd (Anexa nr. 1), Tematica de testare
cunostinte PC, nivel mediu (Anexa nr. 1a), Tematica de testare cunostinfe PC, nivel avansat (Anexa nr.
1b ). Proba suplimentard de testare a competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei, se va
desfasura cu respectarea prezentei proceduri.

Expertul rispunde pentru asigurarea confidentialitatii subiectelor elaborate. Seturile de subiecte se
vor inchide in plicuri sigilate si stampilate iar, la ora stabilitd pentru inceperea probei suplimentare,
expertul prezintd candidatilor seturile de subiecte si invitd un candidat sa extragd un plic cu subiectele de
concurs.

Dispozitiile art. 53 din H.G. nr.611/2008, cu modificérile si completarile ulterioare, se aplica in mod
corespunziitor, pentru proba suplimentari de testare a competentelor specifice in domeniul tehnologiei
informatiei.

Intervalul de timp alocat pentru proba este acelagi pentru toate nivelurile de dificultate, respectiv de
30 minute.

Expertul si secretarul comisiei de concurs asigurd supravegherea candidatilor pe toatd perioada
testarii.

Expertul are obligatia de a stabili baremul detaliat de corectare a subiectelor extrase.

La sfarsitul probei candidatul are obligatia de a tipari testul rezolvat la imprimanta implicitd, pe care
acesta va mentiona numele si prenumele, data, precum si mentiunea cd “ lucrarea pe care am redactat-o
astizi in cadrul probei suplimentare de testare a competentelor specifice in domeniul tehnologiei
informatiei” si si semneze. Expertul in tehnologia informatiei poate adresa intrebdri suplimentare fatd de
subiectele/lucrarea redactati din tematica afisati, iar candidatul are obligatia si raspundi la intrebarile
acestuia.

Lucrarea candidatului se semneazi de citre candidat, de citre expertul in tehnologia informafiei
desemnat si de catre secretarul comisiei de concurs. Dacd un candidat refuza sa semneze, se face o



mentiune in acest sens pe lista de prezentd §i pe test §i se semneaza de citre expertul in tehnologia
informatiei desemnat si de citre secretarul comisiei de concurs.

Corectarea lucririlor se face imediat dupa finalizarea probei suplimentare si se evalueazd cu
calificativul “admis” sau “respins”( sunt declarati “admis” candidatii care au obtinut minimum 50 de
puncte, din cele 100 de puncte posibile aferent testului pentru nivelul de dificultate la care participa).

Expertul completeazi figa individuald (Anexa nr. 2) in care a consemnat rezultatele “admis”
/“respins” pentru fiecare candidat $i o comunica secretarului comisiei de concurs.

Rezultatul probei suplimentare ( Anexa nr. 3) se comunica de citre secretarul comisiei de concurs
prin afisare la locatia de desfasurare a probei suplimentare i pe pagina de internet a institutiei, in termen
de maxim o ori de la finalizarea corectarii.

Dupi afisarea rezultatelor obfinute la proba suplimentari, candidafii declarati “respins” pot depune
contestatie, in maximum o orii de la data afigiirii rezultatului probei suplimentare, care se
inregistreazi si se transmite imediat secretarului comisiei de concurs.

Secretarul comisiei de concurs informeazi de indati expertul desemnat pentru solutionarea
contestatiilor.

Expertul va solutiona contestatiile, completeaza fisa individuald (Anexa nr. 2) pe care o comunici
secretarului comisiei de concurs. :

Contestatiile vor fi solutionate in maximum o orii de la finalizarea termenului de depunere al
contestatiilor.

Rezultatul final al probei suplimentare (Anexa nr. 3), in urma solutiondrii contestatiilor, se comunica
de citre secretarul comisiei de concurs prin afisare la locatia de desfisurare si pe pagina de internet a
institutiei, in termen de maximum o or# de la finalizarea solutiondrii contestatiilor.

La proba scrisi a concursului de ocupare participd numai candidatii declarafi “admis” la proba
suplimentari de testare a competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei.

5. ANEXE

Anexanr.1 - Tematica de testare cunostinte PC, nivel baza
Anexanr. 1 a- Tematica de testare cunostinte PC, nivel mediu
Anexanr. 1 b- Tematica de testare cunostinte PC, nivel avansat

Anexa nr. 2 - Fisa individuald pentru expertul nominalizat la proba suplimentard de testare a
competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei/ expertul nominalizat pentru solufionarea
contestatiilor;

Anexa nr. 3 - Rezultatul probei suplimentare/ rezultatul final al probei suplimentare.

Sef Birou Dispecerat Tehnic,




Anexanr. 2

FISA INDIVIDUALA
pentru expertul nominalizat la proba suplimentard de testare a competentelor specifice in domeniul
tehnologiei informatiei/ pentru expertul nominalizat pentru solutionarea contestatiilor

| Nr. crt. Functia publicd pentru care se organizeazi concursul

1.

Numele si prenumele, functia expertului nominalizat prin D.P. nr. /

Informatii privind proba suplimentari de testare a competentelor specifice in domeniul
tehnologiei informatiei/ pentru solutionarea contestatiilor la proba suplimentara

Nivelul de cunostinte ( de bazi, mediu sau avansat):

Data desfésuririi probei suplimentare/

Data si ora desfdsurarii contestatiei, dupa caz:
Nunérul contestatiei, dupa caz:

Numele si prenumele candidatului Rezultatul probei suplimentare/
solutiondrii contestatiei

Semnitura expertului desemnat:

.....................................................

Anexa nr. 3

REZULTATUL/REZULTATUL FINAL
AL PROBEI SUPLIMENTARE DE TESTARE A COMPETENTELOR iN DOMENIUL
TEHNOLOGIEI INFORMATIEI
LA CONCURSURILE ORGANIZATE PENTRU OCUPAREA FUNCTIEY/
FUNCTIILOR PUBLICE DE .........

Avind in vedere prevederile procedurii Primiriei Municipiului Bragov de organizare si
desfagurare a probei suplimentare de testare a competentelor in domeniul tehnologiei informatiei in
cadrul concursurilor organizate de citre Priméiria Municipiului Bragov, expertul nominalizat prin D.P. nr.
____/ comunicd urmitoarele rezultate/ rezultate finale ale probei suplimentare:

Nr. crt. Numele si Functia publicd Limba Rezultatul probei |
prenumele pentru care straind/nivelul suplimentare/ Rezultatul
candidatului candideazi | pentru care s-au solutiondrii contestatiei
| testat cunostintele (,,admis™/’respins™)
|
|

specifice in cadrul
probei suplimentare

1.
2.
- Candidatii declarati admisi vor sustine proba scrisd in data de ...... , ora ... , la sediul
Primariei Municipiului Brasov.
- Afigat astizi ......... , orele ......, 1a sediul Primériei Municipiului BragovBrasov.

Secretar,





